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Algunos Consejos Útiles para llenar su Formulario de Uso de Edificios…
Esta lista de ‘Consejos Útiles’ ha sido concebida para asistir a todos los usuarios a llenar el Formulario de Uso de Edificios de la manera más precisa posible. Esto ayudara a prevenir cualquier demora asociada con la información necesaria para procesar su solicitud. Incluso algunos de nuestros usuarios antiguos olvidan frecuentemente incluir información básica que es muy necesaria para procesar las solicitudes de Formularios de Uso de Edificios. Es por eso que, para nosotros poder proveerle el más alto nivel de atención posible, sírvase por favor tomar un minuto para revisar todos los puntos  y lea cuidadosamente toda la información.
1. MUY IMPORTANTE – Favor leer todas las secciones impresas en la CARÁTULA del Formulario de Uso de Edificios, la sección titulada ‘Instrucciones para Completar el Formulario de Uso de Edificios’ en el REVERSO de la carátula, así como los términos de ‘ACUERDO’ en el reverso de cada hoja.
2. Si esta usando un Formulario de Uso de Edificios, presione fuerte con su lapicero cuando lo llene. Nosotros necesitamos leer todas las copias, especialmente la última, que es su permiso.

3. Favor no dejar nada sin contestar en la PARTE A.

4. En la PARTE B, favor no olvidar de nombrar el número de personas que se espera asistirán a su evento. Es IMPORTANTE tener esta información. Al crecer la necesidad por espacios, es imperativo que sepamos el número de personas que Ud. espera recibir en cada evento dado que frecuentemente más de un evento se realiza simultáneamente en el mismo complejo. Estacionamientos y cuestiones de seguridad son también de gran preocupación. Si Ud no sabe el número exacto de participantes, no hay problema. Un número estimado es suficiente, pero por favor trate de ser lo más exacto posible. Ante la duda elija el número más alto.
5. Favor no olvidar FIRMAR y FECHAR su formulario al final de la página. No podemos procesar su solicitud sin una firma.
6. Todos los Formularios de Uso de Edificios deben ser remitidos a la oficina de la CUPF. Los Formularios no deberán ser enviados directamente a la escuela. El personal de la escuela no aprueba solicitudes de uso y no deberán firmar los formularios. Excepciones: El uso en días de semana en ciertas escuelas secundarias aún es procesado por el personal de la escuela.

7. Por favor asegúrese de incluir PAGO COMPLETO con su solicitud. Todos los usuarios, incluidos PTA, MCPS y la misma escuela; requieren pagar el total con su Formulario de Uso de Edificios a menos que tengan un arreglo especial. Formularios de Uso de Edificios recibidos sin pago completo podrán no ser procesados por nuestra oficina.
8. Favor dejar todas las copias del Formulario de Uso de Edificio, incluyendo la copia ROSADA, adjunta al formulario cuando las remita para su aprobación. Le enviaremos a Ud o su organización la copia rosada una vez sea aprobada. La copia rosada le servirá como permiso de uso de edificios, pero deberá tener una firma aprobada de un representante de la CUPF para ser valida. Es requisito que cada usuario tenga la copia rosada cada vez que use la instalación. Nota: Es una buena idea fotocopiar su Formulario de Uso antes de remitirlo, así Ud sabrá exactamente que solicitó.
Si Ud no tiene una copia del ‘Programa de Importes de la CUPF’ actualizada, favor pasar por nuestra oficina para recoger una, llámenos para enviarle una copia o visite nuestra página web en www.montgomerycountymd.gov/cupf.
Si tiene alguna interrogante o necesita asistencia para llenar sus solicitudes, por favor no dude en llamarnos a nuestra oficina al 240-777-2706.
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