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Las escuelas en el Condado de Montgomery sirven a todos, no solo a los niños. Nuestras escuelas poseen una ubicación ideal para reuniones comunitarias, clubes, celebraciones religiosas y culturales, actividades recreativas, clases de enriquecimiento académico o eventos especiales que no sean celebraciones personales.
[image: image3.wmf]  

Planifique
Ud. puede reservar un área escolar en cualquier momento del año con por lo menos 14 días de anticipación para su uso en días de semana. Le recomendamos por lo menos cuatro semanas para separar un área en fines de semana o feriados. Si Ud. solicita espacio durante los siguientes períodos, aumentara sus chances de obtener el área de su preferencia:
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Para uso entre Setiembre 1 – Marzo 31:

Remita su pedido de Julio 15 a Agosto 1
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Para uso entre Abril 1 – Agosto 31:

Remita su pedido de Enero 15 a Febrero 1


               Recuerde
Llame al centro de mensajes de emergencia las 24 horas del día al 240-777-2727 si se presenta un problema en la escuela, como que esta se encuentre cerrada. Ud. deberá llamar o reportar el problema a la CUPF a más tardar al día laborable siguiente después de su evento para ser sujeto a reembolso.


La CUPF le permite a miles de organizaciones comunitarias un espacio asequible y conveniente para organizar eventos en más de 250 escuelas e instalaciones públicas
Formas de Pago
Los pagos con VISA o Mastercard serán procesados una vez la reserva sea confirmada.

Los CHEQUES serán depositados inmediatamente. Si la reserva no puede ser confirmada, se le otorgará un reembolso.

La organización que represento seguirá las normas dadas en el folleto de Responsabilidades del Usuario.
He recibido una copia de dicho folleto.
 
Firma

Fecha

Normas para el
Uso Comunitario de Instalaciones Públicas
Responsabilidades del Usuario
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Responsabilidades del Usuario
SI y NO en el Uso Comunitario
Sí – Designe un representante que este presente durante todo el evento, el será el contacto con la CUPF y la escuela, remitirá y firmará formularios, proveerá identificación y prueba domiciliaria y asistirá a la capacitación de la CUPF.
Sí – Asegúrese de incluir toda manera de ubicar a su representante, incluyendo e-mail, celular, etc. En caso de algún cambio de emergencia en su alquiler, el personal de la CUPF hará todo lo posible por contactar al representante.
Sí – Supervise a sus participantes en todo momento en clases, pasillos, etc. Los niños deberán ser vigilados por adultos en todo momento.
Sí – Tome nota de la disposición del mobiliario de las clases al llegar y asegúrese de acomodarlo de la misma manera al terminar su evento.
Sí – Cancele o haga cambios en su reserva tan pronto como sea posible (hay un cobro por ambos). Contacte a su Programador o revise la web www.montgomerycountymd.gov/cupf para cantidades de pago exactas.
Sí – Solicite el uso de la cafetería si piensa servir comida o bebidas. Nunca sirva comida o bebidas en el gimnasio, auditorio o salones de clase.

Sí – Solicite y pague por adelantado por equipos necesarios siempre que use el Formulario de Uso de Edificios o haga reservas vía Internet.
Sí – Respete las señales de parqueo en todo momento, incluyendo fines de semana. Los espacios reservados para el personal de la escuela (Director y sub-Director) no deberán ser usados y no se deberá estacionar automóviles en espacios reservados en caso de incendio.
Sí – Sea cortés con los vecinos y trate de minimizar el ruido durante su evento y al entrar o salir del mismo.
Sí – ¡Abandone el edificio inmediatamente al sonido de la alarma contra incendios!

No mantenga abierta puerta exterior alguna. ¡Esta es una condición crítica de seguridad!
No permita ningún fuego abierto dentro o fuera del edificio, incluyendo velas e incienso.

No permita que ningún reporte, libro u otro material o infraestructura de clase sea usada o movida.

No permita fumar o beber bebidas alcohólicas dentro de la propiedad de la escuela.

No utilice otros servicios distintos a los indicados en su permiso. No deberá usar la cocina a menos que haya pagado por un empleado de cocina (use agua cercana para té o café).
No use ningún equipo no acordado con antelación. En el gimnasio, use solamente equipo permitido.
No llegue temprano o se quede hasta tarde. Los tiempos de inicio y termino en su Formulario de Uso de Edificio son rígidos (si Ud. llega temprano, las puertas no estarán abiertas).

No ofrezca regalos o propinas al personal o trabajadores del edificio.
No borre información de los profesores de las pizarras.

Lista de Revisión
Antes de abandonar su área reservada, favor revisar lo siguiente:
Borre cualquier cosa que haya escrito en la pizarra
Acomode el mobiliario tal y como lo encontró al inicio
Coloque la basura en los basureros
Retire todos sus efectos personales
Cierre toda ventana abierta
Cierre la puerta del salón de clase
Solicite a un trabajador de servicios que verifique que la instalación quede en condición satisfactoria después de su uso
Para cumplir con las normas ADA, incluir la siguiente frase en todos sus volantes: “Si necesita arreglos especiales, favor contactar con ___________ antes del evento”. 







