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Access Montgomery County Vendor Registration System:  

http://www.montgomerycountymd.gov/VendorRegistration  

 

If you are new to this site, you need to create an account first. Click on “First time to this site? Create an account”. If you 
had an account on the old CVRS system, but this is the first time you come to this new system, please select “Create an 
account” first. You will be able to link to your old account later.  

 

 

 

http://www.montgomerycountymd.gov/VendorRegistration
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Put in your email address, then click “Send verification code” button. Get the code from your email, then return to fill out 
the rest of the information on this page. Your account is created.  

Then go back to the Homepage, and click on “Access Your Account”: 
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Sign in with the credentials you just created. 
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If you had an account with the old Central Vendor Registration System, click on “Link Vendor Profile” 

 

Then use the CVRS ID and password you used for the old system, to find your profile from the old registration system, then 
click “Link”. 
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Then you should find your existing vendor profile listed under “My Vendors”. 

 

 

 

 

 

If you forgot your Vendor ID and password for the old system, please click on “Forgot Vendor ID/VIN”: 
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Click “Submit”. You will receive an email containing your credentials with Vendor ID and VIN (password) information. Use 
this information to link to your vendor profile. 
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Click on the vendor name, you can view your vendor profile summary.
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If you are a new vendor and has never registered with Montgomery County before, please click on “Register New 
Vendor” 

 

If you wish to register as a business entity to conduct business with Montgomery County or feel you should be 
registering as a business, please complete a full vendor registration as a company by clicking on "Register as a 
Business" button. 
 
If you are an individual who has been forwarded here in order to receive payment/expense reimbursement or 
payment for services rendered, please click on the "Register as an Individual" button. 
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Registering as an Individual requires you to provide the below information:  
 
Program - If you are registering to participate in a County Program choose the appropriate program, if not then you may 
leave this blank.  
 
IRS Form 1099-MISC Category - This is how your payments are reported to the IRS (Rents, Other Income, Medical 
Healthcare Payments or Non-Employee Compensation).  
 
Legal Name - Should be the legal name of the individual.  
 
SSN/TIN - Social Security Number/Tax Identification Number of the individual.  
 

Address - Address for the individual.  
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Click on “Register”, you will see your vendor profile summary.  
To be paid by ACH (Direct Deposit) click on the Setup Direct Deposit (ACH) button and fill out the secure form. 

 

 

 

Questions: APSupplierRequests.Finance@montgomerycountymd.gov 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:APSupplierRequests.Finance@montgomerycountymd.gov
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Registering as a Business requires you to provide the below information:  
 
 
Business Type - This is the entity/individual Federal tax classification. (Sole Proprietor, Corporation, Partnership,  
 
Limited Liability Company, Government Agency, Non-Profit and Foreign Individual/Business Entity.  
 
IRS Form 1099 - MISC Category-This is how your payments are reported to the IRS (Rents, Other Income, Medical  
 
Healthcare Payments or Non-Employee Compensation).  
 
Legal Name - Should be the legal name of the business entity.  
 
TIN - Tax Identification Number of the business entity.  
 
Business Address - Address for the business entity  
 
Business Contact information - The person responsible for the registration  
 

NIGP Codes – Commodity codes based on the type of service or goods. 
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Click on “Register”, you will see your vendor profile summary. 

 

Questions: APSupplierRequests.Finance@montgomerycountymd.gov  

 

mailto:APSupplierRequests.Finance@montgomerycountymd.gov
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MFD certificate: 

To apply for Minority, Female, Disabled persons owned business (MFD) program certificate, from your vendor profile, click 

in the “Business Classification Certificates” section: 

 

Select the MFD certificate, and click “Apply”. 
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Select the MBE/WBE/DBE and fill out the information. Upload the certificate document issued by the certifying agency. This 
certification document is required. Then click “Submit”. 
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On your “Certificates” screen, you will see that the MFD is under “Pending” status. The Procurement Office MFD Program 
Manager will review your application and Approval/Deny/Request more information. 
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LSBRP/LBPP certificate: 

To apply for Local Small Business (LSBRP) or Local Business (LBPP) program certificate, from your vendor profile, click 

in the “Business Classification Certificates” section: 

 

Select the LSBRP/LBPP certificate, click “Apply”.
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Fill out 
all the 

required fields, and upload available documents, click “Submit”. 
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From your “Certificate” screen, you can see that you have applied for two certificates: MFD and LSBRP, both pending for 
approval from the Office of Procurement. 
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Contacts: 

Local Business Program Registration and Certification questions: LSBRP@montgomerycountymd.gov  

Minority, Female, Disabled persons owned business Program Certification questions: 
MFD@montgomerycountymd.gov  

 

 

 

 

 

mailto:LSBRP@montgomerycountymd.gov
mailto:MFD@montgomerycountymd.gov
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Sistema de Registro de Proveedores 

del Condado de Montgomery 

GUÍA DEL USUARIO 
Acceso al sistema de registro de proveedores del Condado de Montgomery: 
http://www.montgomerycountymd.gov/VendorRegistration 

Si es la primera vez que visita este sitio, primero debe crear una cuenta. Haga clic en “First time to this site? 
Create an account”. Si tenía una cuenta en el antiguo sistema CVRS, pero es la primera vez que entra a este 
sistema, seleccione “Create an account” en primer lugar. Podrá conectarse a su antigua cuenta más adelante. 

 

http://www.montgomerycountymd.gov/VendorRegistration
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Introduzca su dirección de correo electrónico y haga clic en el botón “Send verification code”. Obtenga 
el código enviado a su correo electrónico y rellene el resto de la información de esta página. Su cuenta 
estará creada. 

Vuelva a la página de inicio y haga clic en “Access Your Account”: 
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Inicie sesión con las credenciales que acaba de crear. 
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Si tenía una cuenta en el antiguo Sistema Central de Registro de 
Proveedores, haga clic en “Link Vendor Profile” 

 

Utilice su ID de CVRS y la contraseña que utilizó en el sistema anterior para encontrar su perfil en el 
sistema de registro antiguo y, a continuación, haga clic en “Link”. 
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A continuación, debería encontrar su perfil de proveedor en “My Vendors”. 
 

 
 
 
 
 
 

 
Si ha olvidado su ID de proveedor y contraseña del sistema antiguo, haga clic en "Forgot Vendor ID/VIN”: 
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Haga clic en “Submit”. Recibirá un correo electrónico con sus credenciales y la información de ID y VIN 
(contraseña). Utilice esta información para enlazar con su perfil de proveedor. 
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Haga clic en el nombre del proveedor, para ver el resumen de su perfil. 

The picture can't be displayed.
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Si es un nuevo proveedor y nunca se ha registrado en el Condado de Montgomery, haga clic en: 

“Register New Vendor” 
 

Si desea registrarse como entidad comercial para realizar negocios con el Condado o cree que 
debería registrarse como empresa, llene un registro completo como empresa haciendo clic en: 
"Register as a Business” 

 
Si es usted una persona particular que ha sido referido a este sistema para recibir un pago/ 
reembolso de gastos o un pago por servicios prestados, haga clic en: "Register as an 
Individual" 
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Para registrarse como individuo debe proporcionar la siguiente información: 

Programa- Si se está registrando para participar en un programa del Condado, elija el programa 
apropiado, si no, puede dejar este espacio en blanco. 

IRS Form 1099-MISC Category- Esta es la manera en que sus pagos son reportados al IRS (rentas, 
otros ingresos, pagos de asistencia médica o compensación por no-empleado). 

Nombre Legal- Deberá colocar el nombre legal del individuo. 

SSN/TIN- Ingrese su número de Seguridad Social o su Número de Identificación Fiscal como Individuo. 

Dirección- Ingrese su dirección como persona individual. 
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Haga clic en “Register”, para ver el resumen de su perfil de proveedor. 

Para recibir pagos por ACH (Deposito Directo), haga clic en "Setup Direct Deposit (ACH)" y llene el 
formulario. 

 

 
 
 
 
 

Para preguntas, por favor comuníquese al correo: APSupplierRequests.Finance@montgomerycountymd.gov 

mailto:APSupplierRequests.Finance@montgomerycountymd.gov
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Para registrarse como empresa debe proporcionar la siguiente información: 
 
 

Tipo de negocio- Esta es la clasificación fiscal/federal de la entidad/individuo. (Propietario único, 
sociedad anónima, sociedad colectiva, sociedad de responsabilidad limitada, agencia 
gubernamental, organización sin fines de lucro y persona/entidad empresarial extranjera). 

Formato IRS 1099-MISC Category- Esta es la forma en que sus pagos son reportados al IRS 
(rentas, otros ingresos, pagos de asistencia Médica o compensación de desempleo. 

Nombre legal- Deberá colocar el nombre legal de la entidad empresarial. 

TIN- Ingrese el número de identificación fiscal de la entidad empresarial. 

Dirección de la empresa- Dirección de la entidad empresarial. 

Códigos NIGP- Según el tipo de servicio o mercancía. 
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Haga clic en “Register”, verá el resumen de su perfil de proveedor. 
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Para recibir pagos por ACH (Deposito Directo) haga clic en "Setup Direct Deposit (ACH)" y llene 
el formulario. 

 
Para preguntas, por favor comuníquese al correo: APSupplierRequests.Finance@montgomerycountymd.gov 

mailto:APSupplierRequests.Finance@montgomerycountymd.gov
mailto:APSupplierRequests.Finance@montgomerycountymd.gov
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Certificación MFD 
 

Para aplicar al Programa de Empresas Minoristas, de propiedad de Mujeres y Personas Discapacitadas (MFD), desde su 
perfil de proveedor 

haga clic en:  sección: “Business Classification Certificates” 
 

Dentro de "Available Certificates to Apply", seleccione: "MFD" y haga clic en “Apply”. 
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Seleccione el tipo de categoría MBE/WBE/DBE y llene la información. Cargue el documento de 
certificación emitido por la agencia certificadora. Este documento de certificación es obligatorio. A 
continuación, haga clic en “Submit”. 

 

En su pantalla “Certificates”, verá que el estado de su aplicación MFD aparecerá como pendiente (Status 
“Pending”). El Gerente del Programa MFD de la Oficina de Adquisiciones revisará su aplicación y 
aprobará/denegará o solicitará más información. 
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Certificación LSBRP/LBPP 

Para aplicar al Programa de Reserva para Pequeñas Empresas Locales (LSBRP) o Preferencia de Empresas Locales (LBPP), 
desde su perfil de proveedor 

haga clic en:   sección: “Business Classification Certificates” 
 

Dentro de "Available Certificates to Apply", seleccione "LSBRP"/"LBPP", y haga clic en “Apply”. 
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Llene todos los espacios requeridos y cargue los documentos solicitados. Haga clic en “Submit”. 
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Desde la pantalla “Certificate”, podrá ver que usted ha aplicado a dos certificaciones: MFD and LSBRP, 
ambas pendientes de aprobación por parte de la Oficina de Adquisiciones. 

 

 

 

 
Contactos: 

 
Para preguntas sobre certificación y aplicación al Programa de Empresas Locales, 
por favor refiérase al correo electrónico: 

LSBRP@montgomerycountymd.gov 

 
 

Para preguntas sobre certificación y aplicación al Programa de Empresas Minoristas, de 
Propiedad de Mujeres y Personas Discapacitadas, por favor refiérase al correo 
electrónico: 

MFD@montgomerycountymd.gov 

 

mailto:LSBRP@montgomerycountymd.gov
mailto:LSBRP@montgomerycountymd.gov
mailto:MFD@montgomerycountymd.gov
mailto:MFD@montgomerycountymd.gov
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